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	B
ECTIFS   Uti�iser efficace�e�t P�werp�i�t 

 C��cev�ir p�us efficace�e�t des diap�ra�as qui s�utie�dr��t v�s pr$se�tati��s 
 Gag�er e� qua�it$ p$dag�gique gr'ce aux f��cti���a�it$s du ��gicie� 

PR	GRA��E  

 I�tr�ducti�� ) P�werp�i�t (uti�isati�� et uti�it$) 
 C��cepti�� des diap�sitives 
 ,ise e� f�r�e du diap�ra�a 
 Pr�-ecti�� et i�pressi�� du d�cu�e�t papier 

 A�$�i�rer �’appare�ce de ses diap�sitives p�ur 
u�e pr$se�tati�� p�us attractive 
 Cr$ati�� et uti�isati�� de ses pr�pres ��d.�es 

(s��/ arri.re p�a�…) 
 A�$�i�rer �’uti�isati�� des �asques 1 i�s$rer 

��g�s/ date et �u�$r�tati�� des pages 
 I�s$rer du texte/ des i�ages/ des s��s/ des 

�rga�igra��es/ des diagra��es et des 
tab�eaux 
 I�p�rtati�� de fichiers �u�ti�$dias (s��s/ 

ph�t�s �u�$riques/ c�ips vid$�…) 
 
pti�isati�� de �a perti�e�ce des i�ages et 

ph�t�s e� uti�isa�t �a barre d’i�age 
 A�$�i�rati�� des sch$�as et des 

�rga�igra��es ) �’aide de �a barre de dessi� 
 I�serti�� des b�ut��s d’acti�� et4�u des �ie�s 

hypertextes 
 Uti�isati�� des effets d’a�i�ati�� et de 

tra�siti�� 

 
 Uti�iser �es ��tes ava�t/ pe�da�t et apr.s �a 

pr$se�tati�� 
 I�serti�� des c���e�taires h�rs des diap�sitives 

p�ur �a pr$se�tati�� �ra�e 
 A���tati�� ��rs de �a r$u�i�� ) �’aide de �a 

f��cti�� 6 aide7�$��ire » 
 Exp�rter ses ��tes vers W�rd 

PR��REQUIS   C��diti��s de r$ussite I�TERVE�A�T    

 Av�ir �es bases de �’�uti� i�f�r�atique 
 S’i�p�iquer ��rs de �a f�r�ati�� 
 Etre e� �esure de �ettre e� pratique �es 

tech�iques pr$se�t$es ��rs de �a f�r�ati�� 

 
a f�r�ati�� est assur$e par u� f�r�ateur 
pr�fessi���e�/ c��su�ta�t e� Bureautique 

 

�	DA�ITES D’EVA�UATI	�    �	DA�ITES   � 

 Eva�uati�� par �e f�r�ateur 1 �ise e� situati�� et 
ref�r�u�ati�� (re�ise d’u�e attestati�� de 
f�r�ati�� i�dividua�is$e) 

 :va�uati�� par �e stagiaire 1 questi���aire 
d’$va�uati�� 

 Eva�uati�� par �e dirigea�t 1 e�tretie� p�st7
f�r�ati�� 

 

 Dur$e 1 7 heures sur 1 -�ur 
 1 ) 8 pers���es �axi�u� 
 ,�da�it$s p$dag�giques 1 $cha�ges4discussi��s et 

�ise e� situati�� 
 R>�e du f�r�ateur 1 app�rt th$�rique et $va�uati��s 

des acquis 
 ,at$rie� uti�is$ 1 diap�ra�a/ �rdi�ateur 
 D�cu�e�ts re�is aux participa�ts 1 c��te�u du 

c�urs et d�cu�e�ts tech�iques 
 Participati�� ) des �ises e� situati��s et $cha�ges 

? C
�TE�U   
e c��te�u et �’�rga�isati�� de �a f�r�ati�� ser��t adapt$s ) �a de�a�de et aux sp$cificit$s du c�ie�t. 


